
 

  انتخاب واحد 

  .واحد مي باشد 14و حداكثر) واحد8مشمولين (واحد5حداقل انتخاب واحد براي دانشجويان ارشد در هر ترم -1
هزينه واحد هاي ثبت نامي در صورت حذف يا اضافه عادي بلافاصله بروز مي گردد ولي در صورت حذف -2

  .اضطراري هزينه سوخت مي شود 
  .مي باشد ، هستند 12گذراندن دروس دانشپذيري كه نمره خام آنها كمتر از دانشجويان فراگير ملزم به -3
دانشجوياني كه رشته كارشناسي آنان غير مرتبط مي باشد ملزم به گذراندن دروس جبراني كه توسط مدير -4

  .گروه تعيين مي گردد هستند كه مي بايست حداكثر تا پايان ترم دوم گذرانده شود
را از ) كارداني ، كارشناسي ناپيوسته (ثبت نام مي بايد نامه تاييديه تحصيلي وريز نمرات دانشجويان در زمان -5

  .كارشناس مربوطه دريافت و به دانشگاه كارشناسي خود تحويل نمايند
..... كليه درخواست هاي دانشجو اعم از گواهي اشتغال به تحصيل ، معرفي نامه جهت سازمان ها وادارات و-6

به كارشناس مربوطه ) آدرس ايميل موجود در سايت دانشگاه محل تحصيل (از طريق ايميل حتما مي بايد 
ساعت كاري نتيجه اقدام نامه را از طريق ايميل به دانشجو اطلاع  48انجام پذيرد و كارشناس مربوطه ظرف 

  .دهد
  .موجود مي باشد  pnu.ac.irساير موارد در آيين نامه تحصيلات تكميلي در سايت -7
  
  راحل تكميل پروپزالم
در قسمت  قزوينموجود در سايت مركز (دانشجو مي بايد از ترم دوم اقدام به اخذ وتكميل فرم پروپزال -1

  .با نظرمدير گروه نمايد)تحصيلات تكميلي
انتخاب استاد راهنما توسط دانشجو و پيشنهاد موضوع توسط استاد مربوطه ومعرفي استاد راهنماي همكار يا -2

مي بايست به تايَيد )نباشد قزويناساتيدي كه عضو علمي مركز (ر صورت لزوم انتخاب اساتيد خار جي مشاور د
دكتري ( phdاساتيد مورد نظر مي بايد هياتَ علمي با مدرك )كميته تخصصي گروه مربوطه رسيده شود 

  .بوده وترجيحاَبازنشسته نباشند)تخصصي 
امضاءدانشجو (ست قسمت هاي مربوطه را امضاء نموده دانشجو پس از تكميل فرم پروپزال مي باي -3

حكم كارگزيني اساتيد خارجي، تصوير كارت ملي ،شماره حساب بانك ملت ، تايَيديه ايران داك را )واستاد
ضميمه فرم پروپزال نموده طلق وشيرازه نموده وبه كارشناس گروه مربوطه جهت تشكيل جلسه تصويب 

  ).نياز به موارد ذكر شده را ندارند قزويند هياتَ علمي شاغل در مركز اساتي.(پروپزوال تحميل نمايند
  
در صورت تصويب دانشجو مي بايست ابلاغ اساتيد مربوطه و ) تصويب يا عدم تصويب ( تشكيل جلسه -4

تايَيديه پروپوزال تا زمان . رونوشت تصويب پروپزال را از كارشناس مربوطه در يافت و به اساتيد تحويل نمايد 
در صورت نياز به . ار خواهد شد دفاع نزد دانشجو باقي مي ماند ودر صورت عدم تصويب مراحل فوق مجدداَتكر

اصلاح ، اصلاحات انجام شده توسط دانشجو به وسيله مدير گروه مربوطه تايَيد شده ومجدداَ پروپزال به 
  . كارشناس گروه تحويل مي شود



از موضوع  جهت اخذ تايَيديه به كارشناس مراجعه ونامه اي دانشجوموظف است بعد از تصويب پروپزال  -5
خيابان انقلاب بعد (وسپس نامه مربوطه رابه ايران داك  گرفته )ايران داك(ت ومدارك علمي ايران مركز اطلاعا

تايَيد يا عدم تايَيد  موضوع توسط ايران داك پس از . تحويل نمايد)از چهارراه وليعصر نبش خيابان فلسطين 
در صورت تايَيد موضوع تايَيديه پانزده تا بيست روز كاري به دانشگاه ارسال مي گردد كه دانشجو موظف است 

  .در صورت عدم تاييد، نياز به تاييد مجدد موضوع پروپوزال دارد. نمايد ارائه آن را به كارشناس مربوطه 
  

  مراحل دفاع از پايان نامه 

 قزوينپس از اتمام مراحل تدوين پايان نامه و آماده شدن آن ، دانشجو براي دفاع بايد به سايت مركز  -1
و فرم گواهي اعلام كفايت را پرينت گرفته و به همراه يك نسخه از پايان .مراجعه نمايد)  تكميليتحصيلات (

  .مراجعه نمايد) به ترتيب راهنما ،راهنماي همكار ، مشاور(نامه جهت اخَذ تايَيديه دفاع به اساتيد مربوطه 
نسخه از پايان نامه راجهت تعيين  پس از امضاء فرم اعلام كفايت توسط اساتيد مربوطه دانشجو مي بايد يك -2

  .استاد داور و نماينده علمي گروه به مدير گروه مربوطه ارجاع نمايد
ارائه داده تا كارشناس  نامه كارشناس آموزش به دانشجو مي بايد فرم گواهي اعلام كفايت و تصويب پروپزال را-3

  .آماده نمايد راهاي مرتبط 
در .(نامه را به همراه فرم اعلام نظر داوري به داور تعيين شده تحويل دهددانشجو بايد يك نسخه از پايان  -4

ضميمه فرم  داورشماره حساب بانك ملت و تصوير كارت ملي  ، صورتيكه داور خارجي باشد مي بايد حكم كارگزيني
  ).داوري باشد

مسائل زير به كارشناس مراجعه بعد از تاييد و امضا شدن فرم نظر خواهي داور در مهلت مقرر دانشجو بايد جهت  -5
  :نمايد
ارسال پرونده به امور مالي كه شامل كليه فيشهاي پرداختي دانشجو اعم از اصل ( بررسي پرونده از لحاظ مالي  -الف

  )ياكپي مي باشد
  .سنوات و نظام وظيفه و مغايرت معدل) بررسي نمرات ،دروس جبراني (برر سي آموزشي   –ب 
 - 1: مراجعه نمايد مدير گروه مهاي مربوطه را از كارشناس گرفته و براي تعيين وقت دفاع به دانشجو مي بايد فر -6

آخرين حكم (حكم اساتيد و شماره حساب  -5كار نامه كلي  -4اعلام كفايت  -3تصويب پروپزال  -2اعلام نظر داور 
  ).دريافتي 

نامه از كارشناس مربوطه و تحويل آنها به  هماهنگي زمان دفاع توسط دانشجو با كليه اساتيد و اخذ دعوت  -7
  .اساتيد 

  .حضور كليه اساتيد در جلسه دفاع الزامي مي باشد   -8
در صورتي كه اساتيد دعوت نامه را دريافت ننمايند عدم شركت اساتيد در جلسه دفاع و عدم برگزاري دفاع : تبصره 

  .بر عهده دانشجو مي باشد 
  
  
  



  مراحل تسويه حساب 
پس از برگزاري جلسه دفاع دانشجو مي بايد فرم صورت جلسه دفاع را از كارشناس گروه  :جلسه دفاع   برگزاري -1

دريافت نمايد و اصل آن را در پايان نامه صحافي شده خود وتصوير آن را در نسخه هاي ديگر صحافي قرار داده 
  . صحافي نمايد) سايت دانشگاه (تدوين پايان نامه و سپس مطابق شيوه نامه 

در صورتي كه پايان نامه داراي اصلاحات باشد دانشجو موظف است ظرف مدت يك ماه اصلاحات را زير نظر  -2
  .استاد مربوطه انجام داده و پس از اخذ تائيديه از استاد مربوطه اقدام به صحافي پايان نامه نمايد 

فونت PDFمتن كامل در قالب ( پايان نامه CDپس از آماده شدن صحافي پايان نامه دانشجو مي بايست كل  -3
  . خذ نمايد ارا براي ايران داك ايميل نموده وكد ر هگيري ) لوتوس

  .نحوه اخذ كد رهگيري در سايت ايران داك قابل دسترسي مي باشد: تبصره 

.  

در مراجعه دانشجو به كارشناس مربوطه و اخَذ فرم تسويه حساب وگرفتن امضاء از قسمت هاي مشخص شده  -4
 - 2استاد راهنما  -1.: فرم مربوطه دانشجو موظف است نسخه هاي پايان نامه را به قسمتهاي ذيل تحويل نمايد 

ايران داك  -CD  7دو عدد + كتابخانه مركز   -5مدير گروه مربوطه   -4استاد مشاور  -3استاد راهنماي همكار 
  .داك در مركز نمايد وكد رهگيري كه مي بايست تحويل نماينده ايران CD يكعدد+ 

تحويل فرم تسويه حساب و مدارك ذيل به كارشناس مربوطه جهت تكميل پرونده و ارسال به امور فارغ   -6 -1
قطعه  8اصل كارت دانشجويي ، چكيده پايان نامه در يك صفحه ، ( التحصيلان جهت صدور گواهي نامه موقت 

خدمت برادران ، كارت ملي پشت و رو ، صفحات كارت پايان (عكس سه در چهار پشت نويسي شده ، تصوير 
به همراه تائيديه تحصيلي دوره كارشناسي باقيد معدل  }دانشنامه{اصل وتصوير مدرك كارشناسي ،) شناسنامه 
شعبه بنفشه  –بانك ملي  2178609001007ريالي به شماره حساب بانكي 12000دو فقره فيش  ، وريزنمرات

  .ريالي 10000وتمبر )تهران
جهت اخذ گواهي نامه موقت شخص دانشجو يا نماينده وي با در دست داشتن وكالتنامه محضري به واحد فارغ   -7

  .التحصيلان مراجعه نمايد 
   http://pnu.ac.ir: سايت سازمان                                  

  1اطلاعيه شماره 
  دانشجويان محترم وگرامي 

  باسلام ؛
پيروزي ؛ در آستانه برگزاري جلسه دفاع مراتب ذيل براي مزيد اطلاع و آمادگي بيشتر ارائه با آرزوي موفقيت و 

  .با عنايت به هماهنگي هاي انجام شده ، جلسه دفاع برابر آگهي در سالن دفاع برگزار خواهد شد : ميگردد 
  :قابل توجه دانشجوياني كه وقت دفاع هماهنگ نموده اند به نكات ذيل توجه فرمائيد 

 .دانشجو قبل از شروع جلسه دفاع ميبايست كارت دانشجويي خود را تحويل دفتر دفاعيه نمايد -1
 پاور پوينتCDتهيه نمودن  -2

3- CD 2007پاورپوينت 

 .دعوتنامه اساتيد را يا شخصاَ تحويل استاد مربوطه نماييد ويا براي اساتيد محترم فكس نماييد  -4



 .اوران يادآوري نماييد جهت روز دفاعيك روز به روز دفاع حتماَبه اساتيد هياتَ د -5
حضور هيات داوران اعم از استاد راهنما ، راهنماي همكار ، استاد مشاور ، استاد داور داخلي ، استاد داور  -6

 .در صورت عدم حضور جلسه مزبور تشكيل نمگردد. خارجي در جلسه دفاعيه الزامي است
 ) اعم از شيريني،آب ميوه، و غيره .( تهيه وسايل پذيرايي با دانشجو ميباشد -7

 .دانشجو حداقل نيم ساعت قبل از دفاع در مركز حضور داشته باشد -8
 .خود را چك نمايد  CDدانشجو حتماَ چند روز قبل از دفاع  -9

دانشجو بايد فرم تصويب . دبعد از برگزاري جلسه دفاع در صورتيكه پايان نامه مذكور داراي  اصلاحات نباش -10
نامه را از دفتر دفاعيه اخذ نمايد و در پايان نامه بعد از عنوان قرار دهد و سپس پايان نامه را صحافي 

همچنين دانشجو بايست بعد از دفاع فرم تسويه حساب را از كارشناس مربو طه اخذ نمايد  و امور .نمايد
 .مربوط به فارغ التحصيلي خود راانجام دهد

دانشجو موظف است اصلاحات مذكور در جلسه دفاع . ر صورتيكه پايان نامه مذكور داراي اصلاحات باشدد -11
را زير نظر استاد مربوطه انجام داده و تاَئيديه انجام اصلاحات را از كارشناس مربوطه گرفته و با ارائه آن به 

 .فارغ التحصيلي اقدام نمايدنسبت به  امور ) و اخذفرم تصويب نامه از كارشناس(كارشناس مربوطه 
متن كامل پايان نامه در قالب CDعدد لوح فشرده  6و (نسخه از پايان نامه  7دانشجو موظف است  -12

pdf را بر طبق شيوه نامه دانشگاه صحافي كرده ) فونت لوتوس ،مقاله مستخرج، پاورپوينت را آماده نموده
فرم تسويه حساب تحويل داده و امضاء تحويل را و پس از تايَيد دفتر دفاع به قسمت هاي ذكر شده در 

 –رشته تحصيلي  -نام و نام خانوادگي دانشجو: اين مشخصات نوشته شود CDلطفاَ بر روي .(اخذ نمايد
 )اساتيد هياتَ داوران  –شماره دانشجويي  –تاريخ وساعت دفاع  –عنوان پايان نامه 

 :تايَيد توسط دفتر دفاع تحويل موارد ذيل نمايددانشجو ميبايست نسخه هاي صحافي شده را پس از  -13
 استاد راهنما  .1

 )در صورت وجود(استاد راهنماي همكار  .2
 )در صورت وجود(استاد مشاور  .3
 دانشكاهكتابخانه  .4

دانشجو نمايه پايان نامه را به دو زبان فارسي و انگليسي آماده و در نشاني (مركز اسناد ملي ايران  .5
http://thesis.irandoc.ac.ir  بخش ورود اطلاعات پايان نامه وارد نموده و شمار ه ره

گيري را از طريق سيستم دريافت نمايند و پايان نامه و كد رهگيري را تحويل نماينده تحصيلات 
 )ايران داك(تكميلي قسمت پوروپزال نماييد و رسيد دريافت نماييد 

  شخص دانشجو .6
  :را بخشهاي زير تحويل نمايند ) فونت لوتوسpdfمتن كامل در قالب (   CDدانشجو ميبايست لوح فشرده -14

 كتابخانه استان  .1

 .به مركز اسناد ملي ايران ارسال ميگردد قزوينكه توسط مركز ) ايران داك(مركز اسناد ملي ايران  .2

خواهشمند است مدارك ذيل را جهت انجام امور مربوطه به فارغ التحصيلي پس از برگزاري دفاع تحويل - 15           
  :كارشناس مربوطه نمائيد



 پشت نويس شده  4در   3قطعه عكس  8  .1

 تصوير كارت پايان خدمت يا معافيت دائم .2

 اصل كارت ملي بهمراه تصوير آن .3

 نامه يك سري كپي از تمام صفحات شناس .4

بانك  2178609001007بانكي به شماره حساب ) هزار دويست تومان (ريال 12000فقره فيش جدا هر كدام مبلغ  2 .5
 شعبه بنفشه تهران –ملي 

 ريالي 10000تهيه تمبر  .6

 تحويل اصل كارت دانشجويي .7

 چكيده پايان نامه در يك صفحه .8

  

        
  

 

 


